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Actividad por Servicios

DIGESTIVODOCUMENTACIÓN CLÍNICA (ARCHIVO Y CODIFICACIÓN)

Jefe
José Miguel Arce Obieta 

Adjuntos
Milagros Polo Ordoqui
Antonio Robles Albarrán

D.U.E.
Yolanda Salcedo Gutiérrez

Documentalistas
Ana Sastre de Pedro
María Cruz García Bestregui
Mónica Díaz Herrero

Oficiales Administrativos
Milagros Mencía Fernández
María Dolores Navajos Romero
Belén Sánchez Zorrilla

Auxiliar Servicios Centrales:
Francisco Rodrigo Rodríguez
Asunción Martínez Descals 
María Dolores Cazallas González
Mará José Gómez Ciudad

Ordenanza
José Emilio Téllez Mellado

Celadores
Pedro Curto Carabias
José Luis González Arias
Martín García Díaz
Gregorio Javier Martín Domínguez
Juan Andújar Montesinos

PERSONAL

GESTIÓN DOCUMENTAL

Peticiones de Historias Clínicas 338.325

Devoluciones de Historias Clínicas 256.331

Historias Clínicas nuevas 31.192

MOVIMIENTO DE HISTORIAS CLÍNICAS

Préstamo Historias Clínicas 235.484

Ingresos 11.896

Consultas externas 193.643

Gestión departamental 5.532

Estudios científicos 2.743

Auditorías 2.498

Lista espera quirúrgica (RULEQ) 5.930

Otros motivos 13.242

Archivado Historias Clínicas 256.331

TRATAMIENTO DE HISTORIAS CLÍNICAS

Historias Clínicas copiadas (soporte 

papel y radiográfico) 2.109

Atención al Paciente 1.979

Asesoría Jurídica 130

Corrección de duplicados de 

Historias Clínicas 1.890

Revisión de Historias Clínicas 1.788

Unificación de episodios de 

la Historia Clínica 1.533

Devolución Historias Clínicas 

incompletas 1.975

Documentos escaneados 17.291

CODIFICACION
Codificación según CIE-9-MC de los 
procesos de Hospitalización, Cirugía 
Sin Ingreso y Hospital de Día en los 

Sectores Público y Privado 50.947
Codificación según CIE-9-MC de la 

Lista de Espera Quirúrgica 15.806
Agrupamiento, elaboración del Case Mix 
y determinación del Indice de Complejidad 
de hospitalización (general y por servicios 
médicos) según clasificación 
de Grupos Relacionados con el Diagnóstico 

(AP-GRD V.21) 12 (mensual)
Revisión de GRD no válidos y bases de 

datos clínicas 12 (mensual)
Elaboración del Informe “Indicadores 

Clínicos” 1 (anual)

ACTIVIDAD ARCHIVO
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DIGESTIVO

DOCENCIA
Departamento de Medicina Preventiva, Salud
Pública e Historia de la Ciencia. Facultad de
Medicina. Universidad Complutense de Madrid.

Areas docentes
-Clasificación de Enfermedades. La Modificación
Clínica de la Clasificación Internacional de
Enfermedades, 9ª revisión. Características, estructu-
ra  y organización.
-Procedimiento general de clasificación: metodolo-
gía y principios básicos de codificación de diagnós-
ticos y procedimientos con CIE-9-MC.
-Consideraciones prácticas de la Clasificación
Internacional de Enfermedades, 9ª revisión,
Modificación Clínica: Normativa de codificación y
Manual de Usuario.
-Principios específicos de clasificación. La
Clasificación de factores que influyen en el estado
de salud.
-Clasificación de las neoplasias: reglas específicas de
codificación y tablas de neoplasias. Clasificación
morfológica de los tumores.
-Clasificación de las enfermedades del Aparato
Respiratorio.
-Clasificación de las enfermedades del Sistema
Cardiovascular.

-Codificación del embarazo, parto y puerperio, y de
sus complicaciones. Las enfermedades del periodo
perinatal.
-Clasificación de lesiones, envenenamientos y de sus
efectos tardíos o complicaciones. Las complicacio-
nes médicoquirúrgicas.
-Clasificación de Procedimientos diagnósticos y qui-
rúrgicos.
-Los Sistemas de Clasificación de pacientes: HCFA-
GRD, AP-GRD, APR-GRD e IR-GRD.
-Importancia de la codificación de complicaciones y
comorbilidades en los sistemas de pago basados en
GRD. 

ESTUDIOS/PROYECTOS
-Estudio de sistema de información multicéntrico
para la gestión clínica. 
-Evaluación de IR-DRG como sistema para la gestión
y concertación de la actividad ambulatoria y de hos-
pitalización de la Fundación Jiménez Díaz.
-Determinación de variables en la práctica clínica y
organizativas que influyen en las complicaciones de
los pacientes ingresados.
-Estudio multicéntrico de imputación de costes por
GRD y paciente.

Elaboración de informes monográficos 
para gestión clínica de los Servicios 

Médicos 94 (a petición)
Elaboración de informes monográficos 

para investigación y docencia 38 (a petición)
Información del CMBD a la Comunidad 

Autónoma de Madrid 4 (trimestral)
Información a la Comunidad Autónoma 
de Madrid para el registro específico de 
casos de hospitalización de SIDA 

y Tuberculosis 4 (trimestral)

Información a la Comunidad Autónoma 
de Madrid de las Enfermedades de 

Declaración Obligatoria 4 (trimestral)

Informe de calidad asistencial 4 (trimestral)
Revisión de la calidad de la documentación 

clínica 4 (trimestral)
Revisión de la calidad de la codificación 

de diagnósticos y procedimientos 12 (mensual).

DOCUMENTACIÓN CLÍNICA (ARCHIVO Y CODIFICACIÓN)

PROYECCIÓN CIENTÍFICA
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Arce Obieta, José Miguel
Profesor Colaborador del Departamento de

Medicina Preventiva, Salud Pública e Historia de
la Ciencia. Facultad de Medicina. Universidad
Complutense de Madrid.

Profesor Colaborador del Centro Universitario de
Salud Pública (CUSP). Madrid.

Tutor de la Consejería de Sanidad y Servicios Sociales
en la implantación del CMBD en Centros
Hospitalarios de la Comunidad de Madrid.

Colaborador científico del Proyecto
“Documentación y Sistemas de Información
Sanitaria”. Facultad de Medicina. Universidad
Complutense de Madrid.

Polo Ordoqui, Milagros
Profesor Colaborador del Departamento de

Medicina Preventiva, Salud Pública e Historia de
la Ciencia. Facultad de Medicina. Universidad
Complutense de Madrid.

Colaborador científico del Proyecto “Documentación
y Sistemas de Información Sanitaria”. Facultad de
Medicina. Universidad Complutense de Madrid.

Robles Albarrán, Antonio
-Profesor Colaborador del Departamento de

Medicina Preventiva, Salud Pública e Historia de
la Ciencia. Facultad de Medicina. Universidad
Complutense de Madrid.

Coordinador docente del Curso Superior de
Codificación de la Información Sanitaria.
Facultad de Medicina. Universidad Complutense
de Madrid.

Colaborador científico del Proyecto “Documentación
y Sistemas de Información Sanitaria”. Facultad de
Medicina. Universidad Complutense de Madrid.

Miembro del grupo de expertos en Documentación
Clínica de la Comunidad de Madrid.

HONORES Y DISTINCIONES


